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СОЗДАНИЕИНФОРМАЦИОННО-РЕКЛАМНЫХ  

И ПРЕЗЕНТАЦИОННЫХ МАТЕРИАЛОВ  

С ПОМОЩЬЮ ГРАФИЧЕСКОГО РЕДАКТОРА CANVA 

ПАМЯТКА 

 

Canva – это бесплатный графический редактор, который отлично подходит как 

новичкам в дизайне, так и опытным профессионалам. Сервис позволяет быстро и 

легко создавать информационные посты для социальных сетей, креативные видео, 

афиши мероприятий, презентации, сторис для Инстаграма и другие визуальные 

материалы. 

Памятка содержит сведения о базовых возможностях Canva по созданию 

информационно-рекламных и презентационных методических материалов. 

Раскрывает пошаговый алгоритм их создания.  

1) Регистрация и интерфейс 

В первую очередь нужно зарегистрироваться и войти в профиль. Тут можно 

также авторизоваться через аккаунты Google, Facebook или Apple. 

 
2) Выбор шаблона: как найти подходящий шаблон для вашего проекта 

Если вы только зарегистрировались в Canva и хотите узнать, как пользоваться 

сервисом, начните с выбора шаблона (афиши, рекламной листовки и др.). Для этого 

зайдите в раздел «Шаблоны» на главной странице Canva ⁠(открывается в новой вкладке 

или окне) или прокрутите страницу вниз, выбрав нужный раздел. Еще один способ 

найти шаблон — ввести ключевое слово в строку поиска. 

 

https://www.canva.com/ru_ru/
https://www.canva.com/ru_ru/
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3) Как менять шаблоны (афиши, рекламной листовки и др.) 

После того, как выберите готовый шаблон (афиши, рекламной листовки и др.) вы 

можете изменить любые элементы. Например, фотографию или текст. Чтобы выбрать 

другую фотографию, зайдите в раздел «Фото» и кликните на нужный снимок. Чтобы 

отредактировать текст, кликните на надпись. 
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Даже после того, как вы выбрали готовый шаблон, его всегда можно заменить на 

другой. Для этого перейдите в раздел «Шаблоны» на панели слева и кликните на 

понравившийся вариант. 

 

 
 

4) Выбор шаблонов для презентации  

Презентация в Canva создаётся на основе готового профессионального макета. 

Поэтому для начала нужно выбрать шаблон-основу, который станет дальнейшей 

вашей презентацией.  

 

Макеты презентаций сгруппированы по разным признакам: 

 по назначению (Презентация события, Маркетинг, Презентация компании, 

Презентация стартапа, Портфолио, Бизнес-план и т.д.) 

 по теме (Технологии, Архитектура, Медицина, Финансы и т.д.) 

 по типу презентации (Список, Инструкция, Креативная презентация, 

Анимированная презентация и т.д.) 
 

После выбора шаблона можно начинать редактирование. При этом достаточно 

лишь внести свои данные – и у вас за несколько минут будет готова презентация с 

профессиональным дизайном, следуя нижеизложенным рекомендациям. 
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5) Как копировать шаблоны 

Чтобы в Canva воспользоваться функцией копирования страниц, необходимо 

нажать на иконку, которая находится над правым углом каждой страницы. Копия 

появится снизу. Вы можете вносить изменения в копию оригинального дизайна или 

разместить здесь другой шаблон, чтобы работать сразу с несколькими страницами. 

 

 
 

6) Как добавить фото или видео из онлайн-библиотеки Canva 

Новичкам важно знать о том, как в Canva пользоваться бесплатным фотобанком, 

не покидая страницу с дизайном. Для этого достаточно перейти в раздел «Фото» или 

«Видео» на панели слева. Выбирайте материалы из тематических подборок или ищите 

фото и видео по ключевым словам.  

 

 



5  

 
 

7) Как добавить свои фото и видео в Canva 

Зайдите в раздел «Загрузка», чтобы добавить в Canva свои фото и видео. Их 

можно добавлять с вашего устройства, облачного хранилища, Инстаграма или 

Фейсбука. Все добавленные материалы будут доступны в разделе «Фото» или «Видео» 

до тех пор, пока вы не удалите их. 
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8) Canva – как пользоваться библиотекой с элементами 

Если только начинаете пользоваться Canva, рассказываем, как работать с 

элементами. На панели слева доступен огромный выбор разных элементов: от стрелок, 

рамок, коллажей и иллюстраций до анимированных надписей, диаграмм и красивых 

градиентов. Их также можно искать в тематических коллекциях или по ключевому 

слову. Как только выберите нужный элемент, просто кликните по нему. 
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Хотите узнать, как пользоваться Canva так, чтобы все иллюстрации были в 

едином стиле? Тогда прокрутите список элементов до конца, чтобы посмотреть 

готовые коллекции. 
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9) Как добавить текст 

Добавить текст можно двумя способами. Первый — добавить заголовок, 

подзаголовок или обычный текст по отдельности. Второй вариант — выбрать 

готовую комбинацию из нескольких шрифтов и надписей. 

 

 
 

 
 

NB! Чтобы верстать в Canva как профессионал, сначала лучше пользоваться 

готовыми вариантами. Шрифты и размер текста в готовых комбинациях 

подобраны гармонично и текст будет выглядеть красиво. 

 

10) Как менять цвет элементов 

С ее помощью легко менять цвет любого элемента в вашем дизайне. Удобство 

в том, что вы можете выбрать любой оттенок на палитре самостоятельно или 

воспользоваться готовым набором цветов, которые сочетаются с вашим дизайном. 
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11) Как обрезать фото 

Чтобы обрезать фото, воспользуйтесь функцией «Обрезка», которая при клике 

на изображении появляется на панели сверху. Просто передвиньте границы 

изображения и нажмите «Готово». 
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12) Как поворачивать элементы 

Чтобы повернуть фото, надпись или любой другой элемент на странице, просто 

кликните по нему. Внизу появится иконка с двумя стрелками. Зажмите ее и крутите 

элемент в любую сторону. 

 

 
 

13) Как добавить эффекты к тексту 

Чтобы добавить тень, создать эффект парения или оставить у букв только 

контур, воспользуйтесь эффектами. Каждый из них можно дополнительно настроить 

на панели слева. 

 
 

14) Как изменить прозрачность изображения 

Вы можете сделать любую фотографию или элемент прозрачным. Для этого 

активируйте элемент и нажмите на три точки на верхней панели. В меню 

«Прозрачность» меняйте значение, чтобы получить нужный эффект. 
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15) Как создать анимацию 

Любой дизайн можно превратить в красивую анимацию. Для этого кликните по 

странице и перейдите в раздел «Анимация», который появится на панели сверху. В 

Canva доступны 10 вариантов анимации. Как только выберите нужный вариант, 

просто сохраните дизайн как GIF. 
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16) Как в Canva скачать дизайн 

Все базовые функции графического редактора расположены на видном месте и 

их легко найти. Например, для сохранения дизайна достаточно нажать на кнопку 

«Скачать». Перед сохранением выберите тип файла, который вам нужен: png, jpg, pdf, 

gif, mp4 или другой формат. 

 

 
 

 
 

17) Открытие доступа другим пользователям 

Есть три метода предоставления доступа другим людям – просмотр, 

редактирование и использование шаблона (последний доступен только по подписке). 

В бесплатной версии вы сможете пригласить другого пользователя, чтобы тот 

просмотрел или отредактировал ваш дизайн. Все это доступно после нажатия на 

кнопку «Поделиться». Можно отправить ссылку или ввести адрес электронной 

почты, который человек использовал при регистрации в сервисе. 
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18) Canva: как пользоваться на телефоне 

В мобильной версии вы также можете искать шаблоны по категориям или через 

строку поиска, задать нужный размер и изменить все элементы в шаблоне. 

Как и в онлайн-версии, здесь вам доступна онлайн-библиотека с фотографиями, 

видео и элементами, фильтры и настройки для фотографий, работа со слоями и 

текстом. Те, кто недавно зарегистрировался в Canva и не знает, как пользоваться 

сервисом на телефоне, могут создавать дизайны в мобильной версии и продолжать 

работу над ними в онлайн-версии. Ведь все дизайны автоматически 

синхронизируются, поэтому будут доступны на любом устройстве. 

Создавайте с помощью Canva привлекательные информационно-рекламные и 

презентационные методические материалы и осваивайте новые функции, чтобы 

работать с сервисом еще эффективнее! 
 


